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 المركز الجامعي مرسلي عبد الله تيبازة

 معهد اللغة والأدب العربي الشهيد امعمر سعيداني

 الأستاذة: حياة دقي

 دروس موجهة لطلبة السنة الأولى

  2تقنيات البحث

 السنة الأولى

 07الفوج:                                                              

 وتبويبها. درس: جمع المادة وتوثيقها

  :جمع مواد البحث

  القراءةمرحلة  هيرحلة الثانية وم، تأتي ال هم مصادر بحثهمن مرحلة التعرف على أنتهاء الباحث ابعد 

  :طلاع ، وتنقسم القراءة إلى ثلاثة أنواعالاو

أين توجد و تصفح ، ميوجد من مواد البحث في الكتاب القراءة تصفحية سريعة ، تهدف إلى معرفة ما  . 1

  . )واد (المجلد ، الجزء ، الصفحةمذه اله

، وتتناسب مع  قراءة متأنية ، تهدف إلى الإطلاع على ما في الكتاب من مواد تصلح فعلا للبحث . 2

  ها.واد لمميع التج رادمالنقطة البحثية ال

واد البحثية مالجمع  رحلة الثالثة من مراحل البحث ، وتهدف إلىمثل التمقراءة جمعية أو تقميشية ، و. 3

  . التقميشكيفيات الجمع و  ة باستخدام إحدىناسبمال

  :مفهوم التقميش

ذه ه ا الباحث، وتعدهادة العلمية على بطاقات خاصة يعدمع مادة البحث ، وعادة ما تدون الو جمهالتقميش 

م وفق ظالبدء بالكتابة بشكل من منذاضها علومات و استعرمالطريقة السليمة للمحافظة على الي هالطريقة 

  .تصور الباحث

، وليسهل على همراجعو هصادر بحثملعلمية ، يحاول الباحث الإحاطة بدة اماالبدء في عملية جمع القبل 

  .في بطاقة خاصة هليأن يسجل كل مرجع أو مصدر يعثر ع ههمة عليمال هنفس

، وأن هكلما قرر القراءة حول موضوع بحث عهبالبطاقات ، ويصحبها مويحرص الباحث أن يكون مزودا 

يريده من مصادر  يتمكن من الحصول على ما  ، حتىصادر الأولية وخطة البحثمقائمة ال هيدي ينيجعل ب

   . بسهولة

سم ،تسجل فيها كل   12 × 8قوى ، وبحجم متوسط يكون عادة مالبطاقات من الورق ال كونحسن أن تيست

  :لآتيعلومات الخاصة بالكتاب كامال

إذا كان في مكتبة كتبة التي يوجد فيها ، مللبطاقة رقم الكتاب واسم ال نىفي أعلى الزاوية اليميكتب .   .1

  .هعبارة "خاص" أو اسم صاحبإذا كان ملكا خاصا ، يكتب في مكان الرقم عمومية ، و

الاسم العادي بينهما  هويليكن أن يكون لقبا أو كنية أو نسبة ، مؤلف مبدوءا باسم الشهرة الذي يمالاسم  . 2

ه أو معم ثم يقال وهيذكر أول هؤلفون إلا إذا كثروا فإنمالبعدهما نقطة ، ولا يختلف الأمر إذا تعدد فاصلة و

  .وآخرون

الطبعة ،  هبعده نقطة ، ثم تليخط و هتتحؤلف ، و يوضع مويدون مباشرة بعد اسم ال  عنوان الكتاب .3

   .بعده ققا ومحليها اسم المحقق إن كان الكتاب ا نقطة ، ويهوبعد
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ا نقطتان ثم يليهما ههما معا، مفصولا بينهما بفاصلة وبعدمعلومات النشر ، وتشمل البلدة أو الإقليم أو . 4

  .بنقطة بوعةمت (م)و(ه)، وبعدهما سنة النشر مع بيان نوعها بالرمز اسم الناشر، وبعده فاصلة

كتفي الباحث بالجزء الذي يهم ، وقد يأجزاء الكتاب بعد معلومات النشر ، تدونبأجزاء  إذا كان الكتاب . 5

  .هبحث

ن في النص الأسفل م هات ، ينتقل إلى تسجيل ما يهم بحثعلوممذه الهبعد أن ينتهي الباحث من تسجيل 

  .علوماتمالبطاقة تفيده في مرحلة جمع ال

  مثال: بطاقة فهرسة

علومات التي عرف مئدة منها ينتقل إلى مرحلة جمع الصادر يحدد موقع الفامبعد أن يضبط الباحث قائمة ال

ي أكبر من بطاقات الفهرسة بقليل إذ تكون بحجم هيتم الجمع باستخدام البطاقات و يستحسن أنأماكنها. و

  .  ماسم ، ويدكن أن يستخدم ألوانا متعددة من الأوراق ليكون أكثر تنظي14×10

 يرإلى غ  ناسبةمدف، الأهمية، الهة منها اليرصادر حسب اعتبارات كثمعلومات من الموتتنوع طرق نقل ال

لي نذكر  فيما، وها يستدعي الأمر اختصاره أو تلخيصأحيانيقتضي الحال نقل النص كاملا ، و فأحيانا ،ذلك

  :ذه الطرقه

 

  : الاقتباس الحرفي

 هوجهة نظره ، أو يريد أن يناقش ه، أو بفكرة أو رأي يؤيد بهالباحث بنص كامل أو بجزء من ينو أن يستعه

  .ةمحافظة على ما اقتبس بكل أمانال هفلا يتدخل في صياغة النص، بل علي ،هحضدأو ي هأو ينقض

   :في الحالات التالية يروينقل النص دون تغي

  .كان النص من الكتاب أو السنة  إذا •

  .ذات أهمية خاصة هالكاتب وكلمات يراتكانت تعب  ذاإ •

  .ؤلف مؤدية للغرض في سلامة ووضوحمت اليراكانت تعب  إذا •

  . حرفيا هخالف لا بد من نقل كلامماض على الرمعرض النقض والاعت  في •

 كان لا يرغب باقتباس النص باشر إذامباحث إلى حذف جزء من الاقتباس الفي بعض الأحيان يضطر ال

  .هالنص أو الإخلال ب نىفي مع يرشرط ألا يؤدي الحذف إلى تغيجائز ب  و أمر  هو هبأكمل

  .ويشار إلى الأجزاء المحذوفة من النص بعلامات الحذف

 )...( ث كلمات المحذوف كان إذا نقاط ثلا -

 )....(أربع نقاط إذا كان المحذوف جملة -

  .كاملة أو أكثر من نصفي حالة الحذف لفقرة  سطر كامل من النقاط ()-

أن يبدأ  لى الحذف في الاقتباس، ويفضل أيضاعام يفضل استعمال ثلاث أو أربع نقاط للإشارة إ  وبنحو  

الباحث باقتباس جديد في حالة حذف فقرة كاملة أو أكثر من نص، ويبتدأ القول في الاقتباس الجديد مثلاً ) 

  .).....للتأكيدب الباحث هثم يذ )ويؤكد الباحث على .....( أو

 فالاقتباس بتصر

  :قتبس بكيفيات متعددة منهامحيث يتدخل الباحث في النص ال          

  :التلخيص

ره الرئيسة ويعيد صياغتها ، فيستخرج أفكانص ما شغل حيزا كبتاَ من الصفحاتأن يعمد الباحث إلى 

  .اهفي معناير دون بروير أو تغي ،الخاص هبأسلوب

  : الاختصار
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 ،كررةمية، أو اليرالتفسكل العبارات التوضيحية و ذفبح هأن يعمد الباحث إلى نص فيقلص عبارات وهو

  .ا مع الحفاظ على أسلوب الكاتبرهلذكأو التي لا يرى ضرورة 

  :يهل بها عندما يلجأ إلى الاقتباس وناك العديد من الإجراءات التي على الباحث أن يعمهو

 ه.وبعد نهايت هعند بدايت ينمزدوجت ينقتبس بموضع النص ال . 1

  .إذا كان الاقتباس من القرآن الكريم يكون الاقتباس بالاعتماد على برنامج خاص بكتابة الآيات . 2

ذا الحذف بثلاث نقاط هإلى  يرأن يش ه، عليهأو وسطه قتبس أو نهايتمإذا أسقط الباحث شيئا في النص ال. 3

  .متصلة

أن يضع  ها، عليهقتبس لضرورة رآمارة أو لفظة أو حرف داخل النص الة عبإذ اضطر الباحث لإضاف . 4

   . ينمعكوفت ينضمن قوس هأن يضع ما أضاف ه، عليهما أضاف

امش هالقارئ إلى ال ه، يحيل فييرارة أو رقما بحرف صغعلى الباحث أن يضع عند نهاية الاقتباس إش . 5

  .هعن مصدر الاقتباس وكيفيت هفي هالأسفل ، يعلم

علومات محتفاظ بالالباحث بإعادة النظر فيما جمع والا ، حيث يقومقتباس تأتي مرحلة الغربلةبعد عملية الا

  .كررةمعلومات المذلك الكا بالبحث بصورة مباشرة والتى لا علاقة لذ

ضع كل وواد البحثية المجموعة، ومي مرحلة تنسيق وترتيب الهادة مرحلة الخامسة من مراحل جمع المال

ا من هادة التي استقامترتيب البطاقات التي سجل فيها ال، من خلال ناسبةممادة في النقطة البحثية ال

 وعة بطاقات الأفكار التي يرغب الباحث في معالجتهامجم، بحيث تضم كل تنوعةمراجع الملاصادر ومال

   . .ادة البحثيةما يقوم بتبويب الهبناء على خطة البحث التفصيلية والتي من خلال

  :تطبيق

 ؟.ي القواعد التي يتوجب على الباحث مراعاتها عند الاقتباسهما . 1

 .لكل واحد بطاقة فهرسة صنعراجع، وامثلاث أنواع من ال راخت. 2

 


