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أي وضع خطة أولية لبحثه وذلك بعد انتهاء الباحث من قراءة الوثائق العلمية.
أولا- تحديد مصطلح الخطة:
إن الخطة هي تصميم البحث وهيكل البناء الذي يقوم عليه العمل العلمي، فتهدف إلى ترتيب الأفكار والبيانات المحصلة وذلك بصفة منتظمة متسلسلة ومرتبطة ببعضها، وتعتبر الخطة هي الدالة الأولى على إمكانيات الباحث ومؤهلاته العلمية لمجابهة الموضوع والإبداع فيه.
ثانيا- مشتملات خطة البحث:
تشمل خطة البحث في العناصر التالية: عنوان البحث، مقدمة متن الموضوع، خاتمة الملاحق، قائمة المراجع، الفهرس والملخص.
1-مقدمة البحث:
تعتبر المقدمة عماد البحث، تكفي قراءتها للإحاطة بمضمون البحث وإدراك قيمته العلمية بالرغم من أنها توضع في بداية البحث إلا أن ذلك لا يعني أن تكتب هي أولا، بل في أغلب الأحيان تكون المقدمة آخر ما يكتب. تشمل المقدمة مجموعة خلايا هي (تمهيد بسيط للموضوع، أهمية الموضوع، أسباب اختيار الموضوع، أهداف الدراسة، الدراسات السابقة الإشكالية، منهج الدراسة، الصعوبات، عرض الخطة.)
2- متن الموضوع
ويعتبر الجزء الأكبر في البحث إذ يضم كل الأقسام والعناوين والأفكار والحقائق الأساسية والفرعية التي يتكون منها البحث، ويجب أن يمهد الباحث لكل قسم بتمهيد ويتعرض فيه لما ينوي أن يقوم بدراسته في ذلك القسم. 



3-خاتمة البحث
ويبين فيها الباحث النتائج المتوصل إليها من خلال البحث وتقديم الاقتراحات والاقتراحات التي تم التوصل إليها، وليست مجرد خلاصة أو تكرار لما تم معالجته في متن الموضوع وتتكون من:
-ملخص قصير ومركز للبحث .
-النتائج المتوصل إليها من خلال الدراسة.
- تقديم وجهة نظر الباحث بشأن موضوع، كرأي شخصي، وتقديم الاقتراحات، كل هذا يعتبر تكملة للإجابة على الإشكالية المطروحة في مقدمة البحث، التي يفترض أنه تم الإجابة عليها من خلال متن الموضوع. 
4-الملاحق:
وتكون بعد الخاتمة وهي عبارة عن وثائق قد تتمثل في القوانين، الاتفاقيات، أحكام قضائية غير منشورة ...الخ، وهي ليست حاسمة في موضوع البحث إذ تعتبر مجرد سجل إداري للبحث أو أرشيف لوثائقه، وهو تكميلي ومساعد ولا يجب أن يكون إدراجه في المتن والهامش.
4-قائمة المراجع :
ويذكر فيه الباحث قائمة المصادر والمراجع التي استعان بها في كتابة بحثه، وتضمن قائمة المصادر والمراجع باللغة العربية واللغة الأجنبية. 
5-الفهرس:
المقصود بفهرسة موضوعات وعناوين البحث العلمي، هو إقامة دليل ومرشد في نهاية البحث يبين العناوين الأساسية للموضوع والفرعية وفق تقسيم الخطة المصرح به سابقا مع أرقام الصفحات ليسهل على الباحثين الاطلاع على الأجزاء التي تهمهم.


ثالثا-شروط خطة البحث:
-أن تكون الخطة متوازنة وتعتمد التقسيم الثنائي، إلا أنه أحيانا قد يعتمد التقسيم الثلاثي تماشيا مع طبيعة الموضوع.
-تفصيل خطة البحث، وذلك ببيان جميع النقاط الرئيسية والفرعية التي ستتم معالجتها وهذا التفصيل يبين مدى تحكم الباحث في الموضوع.
-أن تكون الخطة شاملة لكافة عناصر الموضوع.
-مراعاة عنصر التجديد والابتكار في الخطة.
-التسلسل المنطقي لمفردات الخطة (مثلا التعريف قبل الأركان) ومراعاة مرونة الخطة وأنها قابلة للتعديل.
-الملاءمة بين العنوان والخطة.
-وضوح الخطة وبساطتها.
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