المحور الخامس: المرحلة الخامسة :الإخراج النهائي للبحث ( تنظيم الصفحات + ترقيم الصفحات + نوع الخط + نظام الفقرات + علامات الترقيم )    
1- تنظيم الصفحات
	بعد إنهاء الكتابة، يشرع الباحث في تنظيم صفحات البحث. حسب ما تفرضه جامعته فهناك بعض الجامعات تفرض نمطا أو شكلا معيناً لصفحة الغلاف مثلاً، وكذلك ترتيب الصفحات، وبعض الجامعات تجعل فهرس المحتويات في بداية البحث، وبعضها يجعله في نهاية البحث. فيجب على الباحث إتباع النموذج المعمول به في جامعته
· صفحة الغلاف: تكون من الورق المقوّى، ويحتوي على: اسم الجامعة، والكلية، والقسم. في وسط الصفحة: عنوان البحث كاملا (داخل إطار) بخط كبير وبالبنط العريض. تحت الإطار من اليمين إلى اليسار: الدرجة العلمية(مذكرة تخرج أو ماستر، أطروحة دكتوراه، مع ذكر التخصص). بعدها: إلى اليمين اسم ولقب الباحث، وإلى اليسار اسم ولقب المشرف. بعد ذلك: جدول يُكتب فيه أسماء وألقاب لجنة المناقشة، مع ذكر رتبهم العلمية والمؤسسات التي ينتمي إليها كل واحد منهم، والمهمة الموكلة إليه(رئيس، مشرف، عضو مناقش أو ممتحِن...)، وفي آخر الورقة (في وسطها) السنة الدراسية (حبذا لو تكون الهجرية ثم الميلادية).
· الصفحة الموالية تكون نسخة لصفحة الغلاف لكنها من الورق العادي.
· الصفحة الموالية تكون للإهداء، إلا أن هذه الصفحة ليست من أساسيات البحث العلمي، ويُستحسن أن يتخلى عنها الباحث، وإن وُجدت تكون مختصرة.
· الصفحة الموالية: للشكر والتقدير، حيث يتقدّم الباحث بالشكر لله أولاً ثم المشرف ثانياً تقديراً للجهود التي بذلها، والتوجيهات التي قدمها للباحث؛ والشكر لمن ساعده من قريب أو بعيد، وكذلك لأعضاء لجنة المناقشة.
· صفحات المقدمة التي تتضمن عناصر المقدمة المذكورة سابقا وغالباً ما تُرقم بالحروف الهجائية.
· متن البحث اي الفصول والمباحث و الطالب و الفروع
· الخاتمة:
تحتوي الخاتمة على أبرز النتائج التي توصل إليها الباحث من خلال بحثه، بالإضافة الى اقتراحات وتوصيات حول الموضوع من اجل تحسين العمل وتطويره في المستقبل.
· يستحسن أن تكون الخاتمة في شكل نقاط
· يجب أن تجيب الخاتمة على الإشكالية المطروحة في بداية البحث، وتأكيد أو نفي الفرضيات الموضوعة من طرف الطالب
· ذكر كل نتائج الدراسة سواء كانت إيجابية أو سلبية.
· قائمة المصادر والمراجع المعتمدة في البحث، وتضم كما ذكرنا:
ا-المصادر والمراجع العربية. القران الكريم و الكتب و المجلات
ب-المراجع المترجمة ثمّ المراجع غير المترجمة.
ج-الدوريات( المجلات العلمية العامة والمتخصصة، الصحف).
د-الوثائق الرسمية والتقارير.
ه-الرسائل الجامعية.
و-المقابلات الشخصية.
ز-الفضاء الأزرق/الشبكة العنكبوتية/ الانترنيت(مع ذكر الرابط، وتاريخ الاطلاع، والتوقيت).
· الفهارس ( فهرس الأشكال و الجداول) + ( فهرس المحتويات) أي كتابة الخطة بالتفصيل وذكر أرقام الصفحات.
· الملاحق 

2- ترقيم الصفحات
هناك من يرقّم المقدمة بالأرقام، وهناك من يتبع الطريقة القديمة أيْ الترقيم بالحروف. وأما صفحة الإهداء وصفحة الشكر والتقدير فإنها تُحسب ولا تُرقّم.أما الفصول و متن البحث فنستعمل الأرقام في الترقيم من 1 إلى غاية نهاية البحث
بالإضافة إلى ذلك هناك جامعات تفرض وضع أرقام الصفحات في أسفل الصفحة، وبعضها يفضل وضعها في أعلى الصفحة أو في أعلى الجانب الأيمن من الصفحة. على حسب كل جامعة ومنهجيتها المتبعة .
3- نوع الخط 
	يجب على الباحث توحيد نوع الخط الذي يكتب به بحثه، مع توحيد نوع الترقيم، وكتابة عناوين البحث. بالإضافة إلى توحيد الهوامش، والمسافة بين السطور، وحجم الخط في متن البحث وفي هامشه... وهي أمور على الباحث أن يكون على دراية بها حتى يخرج بحثه إخراجاً سليماً. وعلى كل باحث أن يعرف أن العناوين الرئيسية يجب أن تكون مميزة، تُكتب بخط واضح وبارز، بحيث تكون مخالفة للعناوين الفرعية من جهة حجم الخط. في حين تُكتب الهوامش بخطٍّ أقل سمكاً.
نوع و حجم الخط المتعارف عليه هو 
*عنوان الفصل بالعربية يكتب بجحم 18 simplifed arabic
*عناوين المباحث و المطالب تكتب بحجم 16 simplified arabic
*الكتابة بالعربية في المتن 6  Simplified arabic 1   
*التهميش بالعربية  simplified arabic 12
*الكتابة بالفرنسية times new roman 14
*التهميش بالفرنسية times new roman 10
*التباعد بين الاسطر 1.15
*ترك مسافة 2.5 على كل حواشي الورقة
4-نظام الفقرات
	*في حالة وجود بعض الجمل أو الفقرات التي لها أهمية كبيرة في البحث، فإنه بإمكان الباحث أن يظهرها ويميزها بوساطة خط مائل مثلا أو أن يقوم بتسطيرها. وأما الأسماء والمصطلحات الأجنبية فلا بُدَّ من كتابتها باللغة الأجنبية بعد العربية، حتى تسهُل قراءتها. 
      *مع بداية كل فقرة جديدة على الباحث أن يترك بياضاً أو فراغاً (في بداية السطر).

5- علامات الترقيم 
	تُعدُّ علامات الترقيم من العناصر الأساسية في الكتابة، ففهم النص، ودقة استيعابه يتوقف في الغالب على هذه العلامات. فهي" تساعد الكاتب على تقسيم الكلام، وترتيبه وتوضيحه، كما تساعد القارئ على فهم ما يقرأ، وتُعيّن له مواقع الفصل والوصل، والوقف والابتداء، وتنويع النبرات الصوتية أثناء القراءة." وهذه العلامات هي:
ا-النقطة:(.) توضع في نهاية الجملة التامة، كما توضع في نهاية الفقرة.
ب-الفاصلة أو الشولة:(،) توضع بين الجمل القصيرة، والتراكيب المرتبطة في المعنى والإعراب مثل: العلم نور، والجهل ظلام. عند الامتحان، يُكرم المرء، أو يُهان.
ج-الفاصلة المنقوطة: (؛)توضع بين الجمل الطويلة المرتبطة، أو بين تركيبين يكون أحدهما سبباً للآخر، أو تعليلاً وتفسيراً. مثال: الغيبة؛ أيْ: ذكرك أخاك بما يكره.
د-النقطتان: (:) توضعان بعد القول أو بعد التفصيل... مثال: قال الله تعالى:"إنّ مع العسر يُسراً" .
ه-الحذف: (...) توضع هذه النقاط المتتالية داخل النص المقتبس للدلالة على حذف جزء منه، كما توضع في نهاية كلام لم يكمل بدلاً عن إلى آخره.
و-الاستفهام: (؟) يؤتى به بعد السؤال.
ز-علامة التعجب: (!) وتوضع للدلالة على الدهشة والتعجب والتأثر، مثلا: ما أغرب ما سمعتُ!
ح-التنصيص أو الاقتباس: ("..." أو«...») كقولنا: قال رسول الله صلى الله عليه وسلّم:« المسلمُ أخو المسلمِ».
توجد علامات كثيرة للترقيم يضيق المقام عن ذكرها.



