المحور الرابع: المرحلة الرابعة: كتابة البحث (تأليف البحث + الاقتباس+ التوثيق+ التهميش ) 
  فبعد الانتهاء من جمع المادة العلمية للبحث تبدأ مرحلة التأليف وكتابة البحث والتي تتطلب الصياغة السليمة، والتزام المنهج العلمي في عرض البحث ومناقشة الحقائق.
1- كتابة و تأليف البحث
ا- شروط الكتابة و التأليف
*أن يكون الباحث منظما في نقل الأفكار المحددة التي توجد في ذهنه
*أن يعرض الأفكار في جمل بسيطة متماسكة ومتسلسلة تسلسلا منطقيا.
*أن تكون الفقرات مرتبطة ببعضها البعض.
*استعمال لغة علمية متخصصة بعيدة عن الغموض.
*الالتزام بالقواعد الإملائية والنحوية لأنها ضرورية لصحة الكتابة.
*مراعاة علامات الترقيم.
ب-مراحل الكتابة والتأليف:
*مرحلة تطوير وتعديل الخطة:
        فالخطة يمكنها أن تعدل وذلك حسب المعلومات المتوفرة للطالب فيقوم بترتيبها في الفصول والمباحث والمطالب والفروع.


*مرحلة المسودة: (الاقتباس):
 و فيها يقوم الباحث بكتابة بحثه مراعيا قواعد الاقتباس والهوامش (بمعنى أي فكرة يأخذها يكتب مصدرها) ويجب أن يقوم بإعادة صياغة الجمل مع الحفاظ على المعنى الأصلي للفكرة لكي لا يقع في السرقة العلمية
وفيما يلي شرح لمعنى الاقتباس في البحث العلمي 

2- الاقتباس
إن الهدف من الاقتباس هو تدعيم البحث وتقوية المحتوى، فهو يتضمن عدة قواعد أهمها الإشارة إلى المرجع الذي تم الاقتباس منه، وعدم تغيير المعنى المقصود في المصدر أو المرجع أو تحريف أو تشويه الفكرة الأصلية عن معناها
             ا-تعريف الاقتباس:  
· الاقتباس هو نقل بعض النصوص عن الآخرين بشكل مباشر(copier coller ) مع وضعها بين˝  ̏ شولتين، أو غير مباشر (إعادة صياغة الفكرة) وذلك من اجل التأكيد على فكرة معينة أو نقدها موضوعيا والوصول إلى الجديد في التخصص ذاته.
· الاقتباس هو الاستشهاد بما أنتجه الآخرون من أفكار وأقوال، أو كل صورة من صور الإبداعات العلمية والفكرية.

     ب-أهمية الاقتباس:
    - تعزيز حجة الباحث.
    - إثبات النزاهة.
    - يعتبر الاقتباس بمثابة اعتراف الباحث بمكانة كبار الكتاب والشخصيات والمؤلفين.

           ج-شروط الاقتباس:
   - الأمانة العلمية: وتعني ضرورة الإشارة إلى المصادر والمراجع التي تم الاقتباس منها (التي تم اخذ المعلومات منها).
   - الدقة وتعني عدم تشويه المعنى بالحذف أو الإضافة
   - الموضوعية: تعني عدم اقتصار الاقتباسات فقط على ما يؤيد رأي الباحث وإهمال المصادر والمراجع التي تختلف مع رأي الباحث.
   - أن تكون الاقتباسات ذات صلة بالبحث (لا نأخذ اقتباسات ليس له علاقة بموضوع البحث)
   - يجب أن يقتبس الباحث الضروريات فقط.
   - تجنب الاقتباس من مصادر غير موثوقة علميا.
      د-أنواع الاقتباس:
هناك نوعان من الاقتباس:
   الاقتباس الحرفي أو المباشر:
ونعني به نقل المعلومات كما هي حتى النقطة والفاصلة، بمعنى النقل بشكل حرفي من المصدر مع ضرورة وضع علامتي الاقتباس ˝....̏ مع الإشارة إلى صاحب النص الأصلي بوضع رقم بجانب النص أي بعد علامة الاقتباس ˝.....̏ (1). وكتابة اسم المصدر أسفل الصفحة بعد وضع رقم الاقتباس (1) مثلا
مثال: عرف عبد الكريم غريب البحث العلمي بأنه: ˝.......................(نقل حرفي للتعريف كما ذكره صاحبه)..................̏ (1) . ثم نضع رقم (1) في الهامش (أسفل الصفحة) ثم نكتب معلومات المرجع.
مثلا: القرآن يأخذ حرفيا، التعاريف من المعاجم والقواميس تأخذ حرفيا.

   الاقتباس غير الحرفي أو غير المباشر (المضموني):
وهو احتفاظ الباحث بفكرة صاحب المرجع مع التصرف في اللفظ أو الأسلوب بمعنى أن الطالب أو الباحث يقوم بصياغة الفقرة أو الجملة المطلوبة بأسلوبه الخاص (تغيير الصياغة) ودون أن يضع تلك الجملة أو تلك العبارة بين ˝       ̏ بل يضع الرقم (1) فقط بجانب الجملة ويقوم بكتابة معلومات المصدر أسفل الصفحة بعد وضع رقم (1) 
 ملاحظة: و بعد الانتهاء من عملية الاقتباس يجب على الباحث ان يقوم ب:
-التعليق
ويكون التعليق سواء عبر تأييد وجهة  نظر المؤلف، أو معارضة وجهة نظره، كما يجب ان يكون التعليق مبني على حقائق وأسس علمية، وان لا يكون إعادة لما قاله المؤلف
-التحليل 
نعني به توضيح الفكرة وتبسيطها أمام الذهن
- الاستنتاج:
يقوم الاستنتاج على إظهار علاقات ضمنية وجديدة لم تكن بارزة من قبل ( ثم اكتشافها بعد البحث)
    - التأليف:
وهو الجمع بين الأجزاء المختلفة وترتيبها.
3- التوثيق
وأثناء كتابة البحث يجب أن يقوم الباحث بتوثيق كافة المعلومات التي دونها في بحثه ويهمشها، فماذا نعني بالتوثيق؟ وكيف تتم عملية توثيق وتهميش المراجع؟
   تعد عملية توثيق المراجع من العمليات الهامة عند كتابة البحث العلمي، فهي التي تؤكد مدى مصداقية البحث العلمي وأمانته العلمية عن طريق توثيق ما يتم اقتباسه إلى مصدره الأصلي لذلك المختصون بإيجاد مجموعة من الأساليب المختلفة والمتنوعة في توثيق المصادر والمراجع في البحث العلمي

         ا- تعريف التوثيق:
*التوثيق لغة:
وثق الأمر أي احكمه، ووثق العقد أي دونه بصورة رسمية ووثق فلانا أي انه ثقة.
*التوثيق اصطلاحا:
· التوثيق هو تسجيل معلومات الكتاب (المرجع أو المصدر) الذي استفاد منه الباحث وتدوينها وفقا لقواعد علمية يتم إتباعها في ذلك، فمن الضروري والواجب تثبيت مصدر المعلومات وإعادتها لمالكيها تقديرا لجهودهم.
· التوثيق هو ذكر بيانات المصدر أو المرجع الذي تم اخذ المعلومة منه وكتابته في أسفل الصفحة.

          ب- أهمية توثيق مصادر ومراجع البحث العلمي:
1- زيادة مصداقية المعلومات الموجودة في البحث العلمي.
2-  حماية المحتوى المقتبس وتوثيقه.
4- التهميش
ا- تعريف التهميش و الهامش
		لغة: التهميش من همش ومعناه" أكثر الكلام، والهامش: حاشية الكتاب"
		وأمّا اصطلاحاً: فالهوامش عبارة عن مدونات تكون خارج متن البحث، إلا أنها جزء لا يتجزأ من هذا البحث. يطلق عليها بعض الباحثين مصطلح(الحواشي)، إلا أن الهامش يكون في أسفل ورقة البحث، في حين أن الحاشية تستعمل عادة لما يحيط بالنص من فراغات جانبية وعلوية وتوظف لغايات معينة، كتعريف المبهم من أسماء الأشخاص والبلدان وغيرها.
		
يُخصص الهامش لذكر ما يأتي:
*المصدر أو المرجع الذي اقتبس منه الباحث مادته، فيوثّق المعلومات التي اقتبسها للأمانة العلمية.
*ذكر بعض الإيضاحات لما كان مبهماً أو غامضاً في المتن، أو يكون تفصيلاً لمجمل، أو شرح مصطلح علمي.
*إحالة القارئ إلى مصدر أو مرجع آخر ينصح بقراءته.

ب- طريقة ترقيم الهوامش
		توجد عدة طرائق لترقيم الهوامش، يستطيع الباحث أن يختار واحدة من بينها، وهي:
الطريقة الأولى: هي أكثر الطرائق استعمالاً، تتمثل في وضع أرقام مستقلة لكل صفحة، تبدأ من رقم(1). أي رقم (1) في المتن عند نهاية كل اقتباس( بنوعيه):(يوضع بطريقة آلية، وذلك بالضغط علىréférences ثمَّ علىAB1 فيظهر رقم(1) في أسفل الصفحة، وعلى الباحث أن يكتب المعلومات المتعلقة بالمرجع أو المصدر: الكاتب، عنوان الكتاب(بخط بارز أو تحته سطر)، الطبعة، دار وبلد النشر، سنة النشر.
ويتجدد العمل نفسه مع كل صفحة من البحث. وأما الإيضاحات فتوضع لها نجمة في المتن، ونجمة في الهامش. فإن تعددت الإيضاحات في الصفحة الواحدة وضعنا نجمة ثم نجمتين ثم ثلاث نجمات....يُفصل بين متن البحث والهامش بوساطة خط أفقي.
الطريقة الثانية: إتباع الطريقة ذاتها لكن تكون الأرقام متسلسلة من أول البحث حتى نهايته.

- التدوين في الهامش
توجد عدة أساليب لتدوين المراجع والهوامش، لكن من أشهرها أسلوب فانكوفر Vancouver والتي يطلق عليها أيضا طريقة الترقيم، حيث كل مرجع يستدل عليه داخل النص برقم تسلسلي، على أن يعاد هذا الرقم بالهامش وتضمينه معلومات المرجع كما يلي: 
الاسم و لقب المؤلف، عنوان المرجع، رقم الطبعة، مكان النشر، دار النشر، سنة النشر، الصفحة / الصفحات.
مثال: إبراهيم بختي، الدليل المنهجي لإعداد البحوث العلمية ،الطبعة الرابعة،الكلية، جامعة قاصدي مرباح، ورقلة، 2015،ص... 
ملاحظة نفس الطريقة تتبع في تهميش المراجع و المصادر الأخرى 

     ج- الفرق بين التوثيق في أسفل الصفحة والتوثيق في قائمة المراجع
*في التوثيق أسفل الصفحة تذكر صفحة الكتاب.
  في التوثيق في قائمة المراجع لا نذكر الصفحة.
*في التوثيق أسفل الصفحة نكتب الاسم بعده اللقب.
  في التوثيق في قائمة المراجع تكتب اللقب ثم الاسم. 


